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サイト更新マニュアル 
（日本エネライズ様 HP） 

 
2021.12.10 

 
※WEB サイト運営に必要な各種アカウント等は、チャットワークに掲載しております。 
 
■ 固定記事の修正について 
※保守契約内の簡単な修正は弊社で保守対応致しますので、チャットワーク等でご連絡ください 
 
管理画面ログイン用URL： 
https://j-enerise.co.jp/wp-admin/ 
 

 
管理画面より、ログイン後に「固定ページ」を選択します 
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「固定ページ」の「一覧ページ」より、編集したい記事を選びます 
※このとき、タイトルをクリックすると通常編集モードになります 
※「J-Enerise Live」のリンクをクリックするとライブ編集モードになります 
※どちらの編集モードで作業を行うかは編集者でご判断ください 
※保守契約内の簡単な修正は弊社で対応致しますので、お気軽にご連絡ください 
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通常編集モード／ライブ編集モードのどちらでも、編集したい場所にカーソルを合わせて、鉛筆アイ
コンをクリックすることで、該当の項目を編集することが可能です 
 
【通常編集モード例】 

 

 

 
 
各項目の編集が終わったら、「SAVE」ボタンを押して、ページ自体を「Update」ボタンより更新を行
ってください。 
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【通常編集モード テキストブロック編集例】 
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【通常編集モード テキストブロック編集例】 
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※ライブ編集モードだと直感的にページを編集できます 
※左側のサイドバーで内容編集を行えば即時に画面上に適用されます 
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ニュース記事の追加および修正 
 

 
管理画面より、ログイン後に「投稿」を選択します 
 

 
更新したいページのタイトルリンクをクリックするか、 
あるいは新規投稿を行う場合は、「新規追加」をクリックします。 
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タイトル、本文を入力します。カテゴリにチェックを入れます 
【公開】のタブから公開日時の予約設定ができます 
※J-Enerise Builder や J-Enerise Live も使えますが、ニュース記事であれば使用は非推奨です 
 

 
画像や PDFを埋め込む場合は、【メディアの追加】ボタンから設定できます 
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画像またはＰＤＦファイルをドラッグするとアップロードできます 
 

 
通常のテキスト入力の例 


