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ニュースページの更新方法 
（プロスペクト様 HP） 

 
 

固定記事の修正 
※簡単な修正は弊社で保守対応致します 
 

 
管理画面より、ログイン後に「固定ページ」を選択します 
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固定ページの一覧ページより、編集したい記事を選びます 
※このとき、タイトルをクリックすると通常編集モードになります 
※「Prosepct Live」のリンクをクリックするとライブ編集モードになります 
※どちらの編集モードで作業を行うかは編集者でご判断ください 
※簡単な修正は弊社で保守対応致します 
 

 
ライブ編集モードだと直感的に編集できます 
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ニュース記事の追加修正 
※ニュース記事の投稿後にNEW表示設定を忘れないでくさい 
 

 
管理画面より、ログイン後に「投稿」を選択します 
 

 
新規投稿を選択します 
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タイトル、本文を入力します 
カテゴリにチェックを入れます 
【公開】のタブから公開日時の予約設定ができます 
※画像を設定しないと、自動的に「NO IMAGE」のアイキャッチが設定されます 
※Prospect Builder や Live も使えますが、ニュース記事であれば使用は非推奨です 
 

 
画像や PDFを埋め込む場合は、【メディアの追加】ボタンから設定できます 
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画像またはＰＤＦファイルをドラッグするとアップロードできます 
 

 
投稿記事の追加後は、NEWマークの設定を行って完了です 
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通常のテキスト入力の例 
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PDF を埋め込んだ状態の例 
 


